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 )قبل از پذیرش تقاضا(نهاد بازرسی فهرست مدارک اولیه به منظور بررسی درخواست تایید صلاحیت 
 )کلیه اطلاعات و مدارک درخواستی ذیل از طریق سامانه جامع تایید صلاحیت ارسال گردد(

 بازرسیاطلاعات نهاد  -الف

 متقاضی: نهاد بازرسی و کد اقتصادی ی )درصورت وجود(علامت تجار، نام، شماره و تاریخ ثبت، شناسه ملی -1

 بخشی از سازمان بزرگتر)با ذکر نام سازمان( □مستقل          □: نهاد بازرسیوضعیت  -2

 شعبه یک شرکت خارجی □                                                     

 پ □ب              □ الف □نوع نهاد بازرسی:       -3

 آدرس، کد پستی، صندوق پستی، پست الکترونیک: -4

 

 و دورنگار: ، تلفن همراه )جهت دریافت پیامک(شماره های تماس -5

 

 مرکزی: وضعیت مالکیت ملکی دفتر -6

 استیجاری            شماره قرارداد:         تاریخ قرارداد:            مدت قرارداد: □ملکی             □     

 اعضای هیئت مدیره و سهامداران:مشخصات )نام و نام خانوادگی، کد ملی، شماره تلفن همراه، پست الکترونیک(  -7

 :ارشد نهاد بازرسی مدیر (کیشماره تلفن همراه، پست الکترون ،یکد مل ،یمشخصات )نام و نام خانوادگ -8

شخص رابط )دارای اختیار قانونی از سمت نهااد،  ( کیشماره تلفن همراه، پست الکترون ،یکد مل ،یمشخصات )نام و نام خانوادگ -9

 جهت هماهنگی و تماس و هرگونه تعامل با مرکز(:

  NACI-F600به شماره مدرک  "ینهاد بازرس یطرف یاستقلال و ب یخوداظهار" فرم تکمیل شده -10

شاامل آدرس )مااابب باا آگهای روزناماه      )مکان های ثابت برای انجام فعالیت بازرسی در برخی از دامنه هاا(  اطلاعات شعب   -11

، دامناه فعالیات   (کیا شماره تلفن همراه، پسات الکترون  ،یکد مل ،ی)نام و نام خانوادگ مدیر شعبهرسمی(، تلفن، دورنگار، مشخصات 

 )تکمیل و ارسال جدول یک این فرم( بازرسی شعبه

 درخواست  یبه منظور بررستقاضا  رشیفهرست مدارک قبل از پذ -ب

براسااس   تیصالا   دییا تا نامهیگواه افتیدر یبار متقاض نیاول یبرا ایکه  ردیپذ یصورت م یینهادها یدرخواست اعااء برا یبررس

نهاد فاقد اعتبار است.  یقبل تیصلا  دییتا نامهیدر زمان ثبت درخواست، گواه ایباشد  یم 17020 یس یا یآ زویا رانیاستاندارد ا

درخواست اعااء نااظر   ی. نحوه بررسدیاقدام نما تیصلا  دییتا ینسبت به ثبت و ارسال درخواست اعاا دیدر هر دو صورت نهاد با

 باشد: یم ریز ستیبر ملا ظات چک ل
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 ملاحظات پذیرش مدارک قبل از ردیف

های بازرسی، محدوده آنها )در صورت وجود( و معیار بازرسی با در نظر گرفتن  دامنه های درخواستی دامنه 1

 نیازها )در صورت وجود( به صورت مجزا درج شده باشند. پیش

با اطلاعات  قوقی نهاد بازرسی )اساسنامه، آگهی ثبت، آگهی آخرین تغییرات در روزنامه  اطلاعات مدیران و اعضاء هیئت مدیره 2

 ماابقت داشته باشد. نهاد یطرف یاستقلال و ب یفرم خوداظهاررسمی( و 
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اطلاعات  قوقی نهاد بازرسی 

)اساسنامه، آگهی ثبت، آگهی آخرین 

 تغییرات در رزونامه رسمی(

 کدام در جای خود، کامل و خوانا بارگذاری شده باشد.هر 

 نام درج شده نهاد در اطلاعات  قوقی با نام درج شده آن در سامانه ماابقت داشته باشد.

روزنامه آخرین تغییرات اساسنامه نهاد در های مورد تقاضا در اساسنامه/ آگهی  درج دامنه

 .الزامی استمربوط به موضوع فعالیت رسمی 

 نهاد ماابقت داشته باشد.آدرس 

  اطلاعات اعضاء هئیت مدیره به روز باشد.

 خط مشی
آی  -ایزو -ماابب با الزامات تعیین شده در استاندارد ایران نهاد گیری مقاصد و جهتشامل 

 به صورت رسمی بیان شده باشد. ارشد که توسط مدیراست  17020ای سی 

 فهرست اصلی مدارک و مستندات
  یس یا یآ -زویا -رانیا در شده الزامها و سایر مدارک  ، دستورالعملهای اجرایی کلیه روش

 درج شده باشد. یک جدولدر آنها مدرک  با شماره 17020

 چارت سازمانی

 باشد. مدیر ارشدنهاد بازرسی به صورت مستقل زیر نظر 

 دهی در دامنه های فعالیت بازرسی و سلسه مراتب سازمانی باشد.  دهنده ساختار گزارش نشان

  .های فعالیت آن و دامنهشعب زیر چارت/ در صورت وجود 

بر اساس استاندارد  تیفینظامنامه ک

17020 

 شامل رویه های تعیین شده در نهاد در ارتباط با الزامات تعیین شده در استاندارد مرجع

 .باشد

 تعهدنامه 

به شماره مدرک  "ینهاد بازرس تیصلا  دییتا طیو تعهد شرا رشیپذ" تکمیل شدهفرم 

NACI-F616  روش اجرایی فرآیند تایید صلا یت نهادهای "ماابب الزامات تعیین شده در

 NACI-P14به شماره مدرک  "بازرسی

 توجه: منظور از درج استانداردها بدون سال، آخرین ویرایش آن استاندارد می باشد.   
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)سایت های عملیاتی( شعباطلاعات  -1جدول   

 

 اطلاعات مدیر شعبه مالکیت شعبهآدرس 
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 پستی

 پست الکترونیکی

ی
لک

م
 

 کیپست الکترون شماره تلفن همراه یکد مل ینام و نام خانوادگ استیجاری

ره 
ما

ش

اد
رد

را
ق

 

خ 
ری

تا

اد
رد

را
ق

 

ت 
مد

اد
رد

را
ق

 

1               

2               

3               
               

               


